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Handout:

Formen der Rede - Vorteile und Nachteile

Die schriftliche Form der Rede

Vorteile Nachteile
 Keine Gefahr, Stecken zu bleiben

 Die Aussage deckt sich mit der
Denkarbeit

 Kein Denken oder Formulieren
während der Rede notwendig

 genaue Zeitplanung möglich

 Das Gesprochene lässt sich
nachweisen

 Zu lange Sätze

 Zu komplizierter Satzbau

 Neuen Gedanken können nicht
eingebracht werden

 Schwierigkeit, Kontakt zu den
Zuhörern aufzubauen

 Zu schnelles Sprechtempo

Hilfen  Sätze kürzen

 Manuskript übersichtlich gestalten

 Manuskript wie eine Partitur aufbereiten

 Rede üben

Die auswendig gelernte Rede

Vorteile Nachteile
 erfordert häufiges Wiederholen

 kann eindrucksvoll sein

 Das Gedächtnis kann versagen

 Die Gestaltung leidet

- 1 -



Die Rede mit Stichwörtern

Vorteile Voraussetzungen
 Weniger Arbeit

 Sätze werden unkomplizierter und
dadurch verständlicher

 Vortrag kann besser der Situation
angepaßt werden

 Kontakt zu den Zuhörern kann leichter
aufgebaut werden

 Sicherheit beim Formulieren 

 Übersichtliche Stichwörter

Die Rede mit Stichwörtern und aufgeschriebenen Sätzen

Vorteile
 Wichtige, gut formulierte Sätze lassen sich genau wiedergeben

 Ausgeschriebene Anfangs- und Schlusssätzen: Sicherheit zu Beginn, nachhaltige
Wirkung am Schluß

Die Rede mit auswendig gelernten Stichwörtern

Vorteile Nachteile
 Völlige  Unabhängigkeit  von  Manu-

skript und Pult
 Das Gedächtnis kann Versagen
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