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Unterrichtseinheit: Akrostichon — Begriffe verstehen
Arbeitsanweisung: Akrostichon mit Powerpoint
Wie geht das? (Kurzfassung)

1. Start von Powerpoint
2. Wabhlen Sie ,leere Prasentation” und bestéatigen dies mit ,,0.k.” oder ,enter”

—Erstellen einer newen Prasentation

EE  autalnhalk-Assistent
f_h

" Entwurfsvorlage

% Leere Prasentation

%’ " (ffnen einer vorhandenen Présentation

Weitere Dateien. .. -
E:\...\Einf_11Pp_einf1.ppt

E:\...\Demol3betpess. ppt

E:\...\Demal1START.PPT

E:\...\Einf_11Pp_einf1.ppt |

™ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

oK, I abbrechen |

Es offnet sich das erste Folienlayout

3. Folie
Meue Folie 3 ﬂﬂ

Wahlen Sie ein Autol ayauk;

— abbrechen |

SFEES Ak

Leer

[ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

a) Klicken Sie die Folie ,leer“(ist in der Abbildung markiert) an und bestéatigen mit ,,0.k.”
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b) Wahlen Sie die Folienausrichtung ,Hochformat* oder ,,Querformat*

Seite einnichten

Papierformat:

E

IBiIdschirmprésentatinn

Breite:
I 15 g I
Hiihe:
|24 E I

Mummerierung beginnt bei;

hnH

—Orientierung

—Faolien
—Maokizen, Handzettel und Gliederung -

¥ HochFormat

" Cuerformat

abbrech
¥ Hochformat iRl

" Cuerformat

21 x]
Abbrechen |

c) Fugen Sie in die Folie ein Textfeld ein, in das dann das Akrostichon eingetragen wird.
Dazu gehen Sie auf der Mentileiste auf ,Einfugen®, dann auf Textfeld. Soll das
Akrostichon z.B. aus 11 Worten bestehen, so empfiehlt sich ,12 Texfelder
untereinander zu setzen. Ihre Ausrichtung erfolgt wie bei Word.

In jedes Textfeld schreiben Sie das dazugehérende Wort bzw. den Begriff.

Wollen Sie Schriftart oder -gré3e verandern, markieren Sie die Schrift und verdndern
Sie, indem Sie in der Mentileiste die Schriftart oder Schriftgrof3e verandern.

| [- e -

T Tunes New Foman

[r TS

T fgency FB
B ALGERIAN
T Allegro BT

T andale Mono IPA Ob Od0TONDO]

i Andy
B Arial
T Arial Black

3. Verandern des Hintergrunds

Farhskala 7] x|
Stadard  Bernzerdfiuet |

Shalafarben Fir ke chemehmen
Hbargrund Ubesniehmen
Tewst und Tadler

B scheten Abbieden

B it

B Fitssichs Uarecien

B o

[ akzere urd Hyzerink
[T Akzerk: urd besuchber Hypsrink,

Farbe andern. ..

Ak Fandarckials hiaFiigen |
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a) Klicken Sie in der Mendleiste auf ,Format“ und dann auf ,Folien-Farbslaka“
(oberes Bild). Je nachdem, was Sie anklicken , Hintergrund® oder , Text und
Zeichen" konnen Sie den Hintergrund der oder eben Text der Folie
verandern.

b) Selbstverstandlich kdnnen Sie auch Hintergriinde aus ,,Graphik® Clipart oder in

~eigener Datei" hinterlegten Bildern, Graphiken, Filme, Objekte usw. herstellen.

4. Animieren der Textbausteine
Klicken Sie in das Textfeld des ersten Buchtabens, hier ,Freiheit*. Mit einem Klick
der rechten Maustaste wahlen Sie ,benutzerdefinierte Animation®. Hier kbnnen
Sie bei, Reihenfolge* oder , Effekte” in der ,,Vorschau“ sehen wie der Text
animiert wird.

5. Ton einbinden
Wie Bilder, Filme und andere Objekte kdnnen Sie auch Ton einbinden. Dabei
kann/muss der Ton auf die Dauer der Folienprasentation abgestimmt werden.

Sie rufen dafir wieder ,benutzerdefinierte Animation* auf und wéahlen einen Sound
aus dem MS-Programm oder wenn Sie das Fenster ,ohne Sound* aufklappen,
werden Sie ganz am Ende zu Ihren eigenen Sounddateien geflhrt, die Sie vorher
mit dem kostenfreien Programm ,Audiograbber” selbst erstellt haben

Benutzerdefinierte Animation ) el B
Folienobjekke zum Animieren dberprifen:
Abbrechen |

Yorschau |

Reihenfolge & zeiticher Ablauf  Effekte | Diagrammeffekte | Multimediaeinstellungen

—Eingangsanimation und Sound — Texk einfihren
Text j Ivon links j I.C\IIe gleichzeitig j
Fohne Soune I Gruppiert nach Absatzen der Il. VI
Ebene
i~ Mach Animation = ‘Yerknipfte Form animieren

Micht abblenden j [Fln umgekehrter Reihentolge




